TYTUL: Prowadzenie sekretariatu - kurs z certyfikatem m

CENA: DO UZGODNIENIA

PARAMETRY: KU RSY o N LI N E

DANE KONTAKTOWE:

Sprzedajacy: Centrum szkolen MG-edu (.: MG-edu :.)
Adres:

Miasto: Cala Polska

Wojewddztwo: $laskie

Telefon: 663904349

A
.
—
Centrum szkolen MG-edu zaprasza na kurs z zakresu profesjonalne;j
obstugi biura Prowadzenie sekretariatu. www - M G s E D U - PL
W trakcie kursu:
- dowiesz sie jak organizowac prace sekretariatu, - dowiesz sie jak prowadzi¢ rozmowy telefoniczne,

- nauczysz sie redagowac pisma,
- poznasz zasady obiegu dokumentow

Walory kursu:

1. W pelni honorowane dokumenty - imienny certyfikat z kodem zawodu i zaswiadczenie zgodne z rozp. MEN
2. Nauka przez internet - Ty decydujesz kiedy, gdzie bedziesz sie uczyc.

Kurs dostepny z dowolnego urzadzenia

3. Zwiekszenie umiejetnosci i kompetencji bez uszczerbku na codziennych obowiazkach!

Cel kursu: zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do pracy w sekretariacie.

Kurs ksztaltuje umiejetnosci do zawodu: Sekretarka (Kod zawodu: 411101)
Catos¢ kursu odbywa sie online dzieki czemu mozna zyska¢ nowe umiejetnosci bez uszczerbku na codziennych obowiazkach

Organizatorem kursu jest Niepubliczna Placowka Ksztalcenia Ustawicznego Centrum szkolen MG-edu posiadajgca wieloletnie
doswiadczenie w ksztatceniu dorostych.
Szczegoly oferty dostepne na stronie internetowej https://mg-edu.pl/
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